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Ezen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a kapcsolodd jogszabalyok vonatkozo
eléirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartdsa a jogszabalyi valtozasok
fliggvényében, de legalabb évente torténik.

1. A szabalyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy az étkezés megrendelése, befizetése, naprakész nyomon kovetése,
adatszolgaltatasa és elszdmolasa kiszamithato és kovethetd legyen.

A Szabalyzat alapjaul szolgdl6 jogszabalyok:

- a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

- a gyamhat6sagokrol valamint a gyermekvédelmi és a gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997
(IX.10) kormanyrendelet;

- a csaladok tamogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV. torvény;

- a személyes gondoskodédst nyudjtd gyermekjoléti alapellatisok ¢€s gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté biztositékokrol szolo
328/2011. (XIL.29.) korményrendelet.

2. A szabalyzat hatalya:

Ezen szabalyzat hatalya kiterjed

e A Sagvari Bobita Ovoda és Bolcsédével jogviszonyban 4116 gyermek sziiljére, akinek
gyermeke az intézményi étkeztetést igénybe veszi,

e a Szilady Aron Altaldnos Iskolaval jogviszonyban all6 gyermek sziildjére, akinek a
gyermeke az intézményi étkeztetést igénybe veszi,

e az intézmény dolgozoira,

e az intézményben étkezd, vagy onnan ebédet éthordoban elszallitdé Onkormanyzati
dolgozdkra és nyugdijasaira

e szocidlis étkezdkre

e vendégétkezOkre

3. Az étkezésben résztvevok kore:

e A Sagvari Bobita Ovoda és Bolcsddével jogviszonyban allo gyermekek, akik az
intézményi étkeztetést igénybe veszik,

e a Szilady Aron Altalanos Iskol4val jogviszonyban all6 gyermekek, akik az intézményi
étkeztetést igénybe veszik,

e az intézmény dolgozoi,

e az intézményben étkezd, vagy onnan ebédet éthorddban elszallitdé onkormanyzati
dolgozok és nyugdijasai

e szocialis étkezdk

e vendégétkezdk

4. Az étkeztetési tevékenység ellatasa:

Intézménylink az intézményi étkezési feladatokat sajat konyhajan biztositja. Az étkeztetési
feladatokat munkanapokon latja el. Az éves festési-takaritasi idore a fenntartd jovahagyasaval
rendel el szilinetet az intézmény vezetdje, melynek kihirdetésérél minden év februar 28-ig
gondoskodik.



5. Az étkeztetés lebonyolitasanak formai:

A szolgaltatd az étkeztetést egyéni ellatasi rendszer keretében bonyolitja le. Az élelmezés
részfolyamatai koziil a kozponti fOkonyhaban torténik a raktdrozas, az eldkészités, az
ételkészités. A fogyasztasra alkalmas készételt az erre a célra miikddtetett étteremben talaljak
az 6voda alkalmazottai az iskolai étkez6knek, valamint a helyben étkezé munkahelyi étkezést
igénybe vevlo dolgozoknak, vendégétkezoknek, felndtteknek. A helyben torténd
¢telfogyasztas utdn a mosogatast is itt végzik a HACCP rendszernek megfelelden.

A szolgaltatdsaba beletartozik a f6z6 konyharol az iskolaba torténd tizorai €s uzsonna
¢telszallitas biztositdsa szabvanyositott edényekben, valamint a szocialis étkezést igénybe
vevok étel kiszallitdsa délben az intézmény altal biztositott ételszallitdé jarmiivel. Az
ételmaradék  begyljtése ¢és  szakszeri  elhelyezésének  biztositdsa az  Ovodai
intézményegységben torténik.

Helybdl torténd ételhordods elszallitasra délelottl 1 oratdl 13 oraig van lehetdség.

6. Az étlapok osszeallitasa, rendelkezésre bocsatasa:

Az étlapok Osszedllitasa az élelmezésvezetd feladata. Az élelmezésvezetd az Osszeallitott havi
étlap tervezetet a targyhonapot megel6z0 két héttel atadja az Intézmény vezetdjének
észrevételezésre, majd megkiildi a feln6tt étkezoknek e-mailben vagy nyomtatott formaban.
Az étlapokat eldz6 héten atadja aldirdsra a gyermekorvosnak.

A kibdvitett heti étlapot (tizoérai, uzsonna) 2 hétre elére elkésziti, el6z6 hét pénteken
nyomtatott forméaban kifiiggeszti a kijelolt tablakra.

Az Intézmény kovetelményei kozé tartozik a tobbféle egészségallapotnak megfeleld étel
biztositdsa (pl. tej-, tojas-, lisztérzékenység, stb.), melyet kiilsé szolgaltatoval, egyedi
megallapodas alapjan, kiilon megallapitott étkezési dijon tud biztositani az intézmény.

7. Az étkeztetés megszervezésének és lebonyolitasanak felelései:

o Klelmezésvezeto:
- megszervezi €s allando kontroll alatt tartja az étkeztetéssel kapcsolatos mechanizmusokat;
- megtervezi a koltségvetési év soran varhatoan jelentkezd étkeztetési kiadasokat, bevételeket,
a kedvezmények figyelembe vételével;
- kimutatast készit az étkezési téritési dijban érvényesitett normativ kedvezményekrol
jogcimenként, adagszamra dsszesitve havonta;
- Az intézményben a havonként kiszolgaltatott adagokrol, az intézménynek kimutatas kell
késziteni. A honap zarast kovetd masodik napon meg kell kiildeni szamldzasra a pénztarba,
illetve 1 pl-t a konyvelonek az AFA jelentésekhez.

e Gazdasagi iigyintézo - pénztaros:
- kiallitja a szamlakat adott hatariddre, beszedi a téritési dijakat a megjeldlt napokon
- ellendérzi a beszedett és befizetésre keriilt étkezési téritési dijakrol kiallitott szamlakat
szamszakilag, alaki és tartalmi szempontbol;
A targyhavi téritési dij eldirasokrol €s a beszedett téritési dijakrol kimutatas kell késziteni.
Ezen kimutatést a targy hot kovetd ho 6-ig kell elkésziteni.
A kimutatast a pénztaros késziti el, alairasaval hitelesitve.



e Gazdasagi iigyintézo - konyvelo:
- ellendrzi a kidllitott szamlak és a beszedett ¢tkezési téritési dijak konyvelését, téves
kontirozas vagy konyvelés esetén intézkedik a téves tételek helyesbitésérol;
- adatot szolgaltat a ¢élelmezésvezetd részére a koltségvetési kiadasok és bevételek
megtervezéséhez.
- minden honap 6. munkanapjén elkiildi a tartozok listajat az intézményvezetonek

8. Az étkezés megrendelése, a napi étkezés folyamata, az étkezés lemondasa:
8.1. Az étkezés megrendelése:

- 6vodai, bolcsddei étkezést nem kell kiilon megrendelni, a beiratassal az igény automatikussa
valik

- Iskolas gyermekek esetében minden év szeptemberében a 2. tanitasi nappal bezarolag a
gyermek sziilgje a kikiildott nyomtatvanyon nyilatkozik arr6l, hogy a kdvetkezd tanév végéig
milyen étkezést kér gyermekének, és milyen mddon tériti azt, csatolva hozza a kedvezmények
igazolasat

- A tanitasi év ideje alatt minden valtozast irasban, be kell jelenteni! Amennyiben nincs
valtozéas a megrendelt napok szaméban (tanitasi napokat figyelembe véve) és a napi étkezések
tipusaban (reggeli, ebéd és uzsonna), tigy a fent leadott megrendelést kell alapul venni.

8.2. A napi étkezés folyamata:

e (sak az veheti igénybe az étkezést, akinek érvényes rendelése van az adott napra.

e Altalanos iskola tanul6i csoportosan érkeznek az ebédlében felnétt kiséretében, 8k a
napi név szerinti lista alapjan vehetik igénybe az étkezést, melyet intézményi
alkalmazott (pedagdgus) ellendriz.

e A tizbrai és az uzsonna a leadott aktualis névsor alapjan az iskoldban kertil kiosztasra.

e Az oOvodai intézményegységben minden gyermek a sajat csoportjdban és az
ovodapedagdgus feliigyeletében a csoportszobaban étkezik.

8.3. Az étkezés lemondasa, hianyzasok jelentése:

A hianyzas jelentése (munkanap) délutan 14 éraig lehetséges.

Aznapi lemondést nem all modunkban figyelembe venni, a téritési dijat meg kell fizetni.
Ennek értelmében étkezést csak akkor tudunk biztositani, ha a hianyzas utols6 munkanapjan,
14 6raig bejelenti a sziild a kovetkezd napi igényt.

A napi, ill. a nem allandé véltoztatasokat az étkezésben a sziils az OVODA telefonszaman, e-
mailben vagy személyesen jelezheti, az Intézmények Hazirendjében foglaltak szerint.
Telefon, sms: +3620/231-4446, e-mail: sagvariovoda@gmail.com

Fontos, hogy a lemondasra keriild napokat és a lemondani kivant étkezéseket pontosan adjak
meg! Valtozas esetén jbol kell azt jelezni!

Csoportos hianyzast, /lemondast mely iskolai szervezésili (kirdndulas, versenyek) az iskola
altal megbizott felelds személy egy héttel korabban jelenti az élelmezésvezetOnek.

A leadott 1étszam utolag nem mddosithato.

9. Etkezési téritési dij:

Az ellatast igénybe vevok az étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni.
A téritési dij mértékét Tarsuldsi Tanacs hatarozza meg rendeletében.



A Séagvari Bobita Ovoda és Bolcséde dolgozéinak juttatdsara kiilon szocialis szabélyzat
késziilt.

A téritési dijat:

- az ellatast igénybe vevd nagykort jogosult,

- az ellatast igénybe vevO gyermek esetén a sziildi feliigyeletet gyakorld sziild vagy maés
torvényes képviselo,

- az ellatast igénybe vevO gondnokolt esetén a térvényes képviseld

az intézménynek fizeti meg.

10. Téritési dij visszafizetése:

A téritési dij visszafizetésére csak indokolt esetben torténhet: a gyermek végleg eltavozik az
ovodatol, bolcsddétol, iskolatol; kedvezményes — vagy ingyenes étkezo lesz.

11. A téritési dij kedvezményei:

Az étkezési téritési dijakbol kedvezményt lehet érvényesiteni a kovetkezd esetekben normativ
kedvezmény: A 1997. évi XXXI. torvény 151. § (5) bekezdése értelmében:

e 3 vagy tobb gyermek esetén 50 %

e Tartésan beteg, vagy fogyatékkal €16 gyermek utan 50 %

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek utan 100 %

e Ovodai és bolcsédei étkezés esetén a 328/2011.(XI1.29.) Korm. rendelet 6.sz

mellékletében foglalt esetekben

,»A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.”
Megsziinik a kedvezményre vald jogosultsag, ha az igazolason szerepld lejarat idopontjat
kovetden a jogosultsag nem keriil megujitasra. Ennek kovetése az érintett feladata. A lejart,
megszint kedvezmények idopontjat kovetden a téritési dij szamldzasra keriil. Barmilyen
kedvezményt kizardlag attdl a naptol tudunk érvényesiteni, amikor azt bemutattak irdsban az
iskola titkarsagan vagy az élelmezésvezetonél. Ellenkezd esetben a téritési dijat meg kell
fizetni.

12. Téritési dij fizetése:

Az étkezési téritési dijat egy havi idOtartamra eldre kell megfizetni. A sziild, étkezé a
targyhonapban megadott étkezés-fizetési napokon befizeti a téritési dijat.
A téritési dij fizetése a kovetkez6 forméaban torténhet:
e Atutalassal: Nyilatkozat kitoltése utan
o készpénzzel: kizarolag az elére meghirdetett 2 napon a Hivatal pénztardba
¢ indokolt esetben (felszolitas, rendkiviili helyzet) csekkel: szdmla atadasakor csekket
biztositunk

Az Intézményben az étkezési téritési dijak Osszegének és a kedvezmények biztositasanak
meghatarozasa a mindenkor hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden torténik.

A téritési dij fizetési napjanak meghatarozasa:

Alapvetd szempont, hogy minden hénapban a hivatal altal elére meghatarozott két napon,
délelott €s délutan a hivatal pénztaraban torténik a készpénzes fizetés.



13. Téritési dij befizetésének elmulasztasa:

1. A konyveld e-mail-ben t4jékoztatja a minden honap els6 munkanapjan az intézmény

vezetdjét a névsorrol és a tartozasrol. Szoban (telefonon) megkeresi a nem fizetdket.

2. Amennyiben a befizetés nem torténik meg 15 napon beliil, az intézmény vezetdje 10
napos hataridé6 megjelolésével a fizetésre kotelezett személyt irasban felhivja az
elmaradt téritési dij befizetésére.

2 hénapos elmaradés esetén kizarja az étkezot az étkezésbol.
4. 3 hénapon keresztiil fennallo tartozasnal hatosagi eljarast kezdeményez a jegyzonél az
intézmény vezetdje.
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14. Zaro rendelkezések:

Jelen Vezetoi utasitas 2020. év szeptember honap 01. napjaval 1ép hatalyba, és ezzel minden,
korabbi vonatkozo bels6 utasitas hatalyat veszti.

A Szabdlyzat tartalmat az Intézményvezetd koteles ismertetni a 2. pontban felsoroltakkal,
illetve kiskoru esetén a sziildkkel.

A Szabdlyzat egy-egy példanyat hozzaférhetdvé kell tenni az Intézmény vezetdi iroddjaban,
az élelmezésvezetd irodaban és az 6voda honlapjan.

A felelds vezetdnek gondoskodnia kell a Szabalyzat folyamatos, a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld modositasarol.

Sagvar, 2020.augusztus 31.
Szaboné Szoladi Tiinde
intézményvezetd



