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Altaldnos informdciok a bdlcsédérdl

A bélcséde neve: Ségvéri Bébita Ovoda és Bélcséde

A bélcséde cime: 8654 Sadgvar, Petéfi Sandor utca 44.
Telefonszama: 84/380-048, 20/2314446

Az intézményvezetd neve:  Szabdné Széladi Tiinde

1. Nyitva tartds, a gyermekek érkezésének és tavozdsdnak rendje

e A bélcsédei gondozasi év szeptember 01-16l augusztus 31-ig tart.

e Minden évben fenntartéi hatdrozat alapjan augusztusban 2 hétig takaritdsi sziinet miatt
zdrva a bélcséde, melyrédl februar 15-ig tdjékoztatdast kapnak a sziilok.

e A bélcséde naponta reggel 7.00-16l - 17.00 é6rdig fogadja a gyermekeket.

o 8% és 8% Kkozott reggeliznek a gyerekek, ezért kérjiik, reggel 8% -ig érkezzenek meg a
bélcsédébe, hogy a legkevésbé zavarjik meg a folyamatot. Igy minden kisgyermeknek
nyugodt étkezésre lesz lehetdsége. A gyermekek hazavitelére 15%°-14l van lehetdség.

o Lehetdség szerint kérjik Oncket, hogy nagyjabél azonos idében prébdljik gyermekeiket
hozni, illetve vinni, mert a gyermekek szamdra ebben az életkorban fontos az dllandésag
és a folyamatossdg. 9 orakor a bejdrati ajtét bezarjuk a gyermekek védelmének
érdekében.

e A gyermeket bélcsédébe érkezésekor és tdvozdskor a sziil6 minden esetben személyesen
adja at a gondozondnek.

e A bolcsddébél a gyermekeket csak a sziild, vagy az dltala irdsban megbizott személy
illetve a felvételi naploban szereplé személyek vihetik el. 14 éves kor alatti kiskord e
feladattal nem bizhaté meg, nem adhaté at a gyermek.

o Vadlofélben lévs sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha arrdl
érvényes birosdgi vagy gydmhatosdgi végzés szol.

e A gyermek bdlcs6débél valo tdvozasa utdn a gondoskodds a sziilé feladata, feleldsségtink
csak a gyermek sziilonek térténd atadasadig terjed ki.

e Kérjik a sziléket, hogy gyermekiik dtvétele utdan, az intézmény teriiletén csak az
atolt6zéshez sziikséges ideig tartozkodjanak, a bélcsdde és az intézmény életének rendjét
ne zavarjak.

2. A gyermekek ruhdzatdt a bélcsédében jellemezze a praktikussdg
A bdlcsddei atadéban minden gyermeknek kiilén 6lt6z6 része van a ruhdk tdaroldsara.
Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tdaroljadk a szekrényekben, mert a
bélcsddében hagyott dolgokért, illetve a gyermek személyes targyaiért felelgsséget vallalni
nem tudunk.

Kérjik, a megfelelé ruhat (fehérnemii, szabadiddruha, kinti overall, sapka, sdl, megfeleld
cipd), valtoruhat minden esetben biztositsdk gyermekeik szdmara, hogy ellatdasuk
gordiilékenyen térténhessen.

3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

e A gyermekorvos javaslatait: betegség esetén a bdlcsédébe jards sziineteltetésére, egyéb
orvosi vizsgdlatokra stb. kérjik betartani, hiszen ez az On gyermeke, illetve a tobbi
gyermek érdekét szolgalja.

e A bélcsddébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozdsség egészsége érdekében lazas
(37.5 oC és ennél magasabb hémérsékleti), antibiotikumot szedd, hanydsos, hasmenéses,
kititéses, vagy fertdzésre gyanis gyermek a bélcsédét nem latogathatja.
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A csalddban eléfordulé fert6zé betegségekrdl a bdlcsédét értesiteni kell. Ha a gyermek
gyogyszert, vagy gyogyhatdasu készitményt kap, arrédl a sziilg irdsban (iizené fiizet) kdteles
tajékoztatni gyermeke kisgyermekneveldjét.

Erkezéskor a betegségre utalo jelek esetén a gondozonének joga van a kisgyermek
atvételét megtagadni és kizardlag orvosi igazoldssal fogadni a bélcsddében.

Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bélcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a szildt, illetve a hozzatartozét. Ehhez feltétlenil szikséges a
pontos cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatdsardl, ezzel is névelve a mielébbi gydgyulas
esélyeit.

Betegség miatt hidnyzé6 gyermeket, gydgyuldsa utdn, csak (Egészséges, kozdsségbe
mehet.) orvosi igazoldssal tudunk fogadni. Ennek dtaddsanak hidgnydban a gyermeket nem
veheti at a kisgyermeknevels. A megtortént kotelezé véddoltasokrdl folyamatosan kérjik a
tajékoztatast.

Ha a szild gyermekét betegség, vagy mds ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a
tdvolmaraddst minden esetben reggel 9% érdig kozélje az intézményvezetdvel, vagy a
kisgyermekneveldvel. Fertdzd betegség esetén a sziilsnek bejelentési kitelezettsége van.
Gyermekek étkeztetése, dijfizetés

Az étkezés téritési dij Gsszegét a fenntarté - a szolgdltaté javaslata alapjan-,
rendeletben hatarozza meg.

Etkezési kedvezmény a mindenkori hatdlyos jogszabdly alapjén vehetdk igénybe A
328/2011.(XII.29.) Kormdnyrendeletben foglaltak alapjan 100%-os téritési dij
kedvezményre jogosult a sziild, amennyiben a Nyilatkozatot ( 6. sz. melléklet)kitoltstte és
az abban foglaltak kéziil egy, vagy tébb feltétel fenndll.

Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni a bélcsddei hirdetén elgirt hatarido
betartasaval. A befizetési idépontok pontos datumat a bélcsédében jol lathato helyen ki
kell filiggeszteni. Az étkezési téritési dijfizetés dltaldban minden honap 10- és 17-e
kozotti napokon, 2 munkanapban meghatdrozva- a hivatal pénztardba térténé befizetéssel
vagy sziilgi nyilatkozat alapjan dtutaldssal térténhet. Kérjik, hogy a téritési dijat az eldre
jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék az
intézmény vezetdjét.

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania. A téritési dij
elszamoldsandl csak a kévetkezé naptdl tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.
Amennyiben az értesitést elmulasztja, nem dll médunkban tréini a hianyzdast és a téritési
dijat kételes megfizetni a sziil6! Kérjik, gyogyuldskor ismét jelezzék az érkezést, igy
tudjuk az étkezést biztositani gyermekiik szamdra. Ezt megtehetik személyesen vagy
telefonon.

A félreértések elkeriilése érdekében minden befizetés utan az intézményvezetd szoban
felhivja annak a sziilonek a figyelmét, aki elmulasztotta a befizetést. Amennyiben a sziilé
nem fizeti be a téritési dijat, az intézmény felszolito levélben koteles értesiteni a szilot
a tartozdasrdl. Ha a felszélitasra sem egyenliti ki a tartozast, abban az esetben az
intézmény intézkedik a tartozds behajtasarol.

A gyermekek étkeztetésérdl a bslcséde napi 4-szeri alkalommal gondoskodik, ezért kérjiik,
hogy higiéniai okokbél, illetve az ANTSZ eléirdsoknak megfeleléen egyéb étkeztetést a
bélcséde teriletén melldzni sziveskedjenek.

A bélcsdde teriletén és a bélcséde udvardn, az intézmény 5 méteres korzetében a
dohdnyzas szigordan tilos!

Kapcsolattartds és egyiittmikodés, érdekképviselet
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e A gyermekek dtaddsa kézbdl - kézbe tdrténjen meg, igy tudunk felelgsséget vallalni
gyermekiikért. Ilyenkor van lehetdség informdciot cserélni. Kérjik, ezt réviden tegyék
meg, hogy a munkat és a gyermekek fogaddsat, ne zavarjak meg.

e A csalad és a bélcsode kapcsolatdnak erdsitése érdekében lehetdséget biztositunk a
sziilével torténd beszoktatdson til a szilé- kisgyermeknevelé napi taldlkozdsaira, szilGi
értekezletekre, egyéni beszélgetésekre fogadé ordn, sziildcsoportos beszélgetésekre,
munkadélutanokra, kézés rendezvényekre.

1. Az intézményben Erdekképviselet miikodik, melynek tagjait, ill. vezetdjét a sziilsk

vilasztjék meg. Az Erdekképviseleti Férum a bélcsédei ellitdsban részesils gyermekek
érdekeinek védelmét, képviseletét szolgdlja és végzi. Miikédésének részletes szabdlyait a
mikodési szabdlyzata tartalmazza.
Kérjik, hogy bdrmilyen, az intézmény mikdodésével, a gyermekek ellatasaval, kapcsolatos
véleményiikkel, esetleges kifogasaikkal, panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény
vezetGjéhez, aki 15 napon belil vdlaszt ad panaszaikra. Amennyiben a vizsgdlat
eredményérdl 15 napon beliil a sziilé, vagy térvényes képviselGje nem kap értesitést, vagy
a megtett intézkedéssel nem ért egyet, Ugy az intézmény fenntartdjahoz, illetve a
gyermekjogi képviseloh6z fordulhat. A gyermekjogi képviseld elérhetésége a falidjsagon
kerdl kifiliggesztésre.

6. Gyermeki, sziil6i jogok és kotelességek

A gyermeknek joga:

e hogy az intézményiinkben biztonsdgban és egészséges kérnyezetben nevelddjén

e hogy a személyiség jogait, igy kiilnésen személyiségének szabad kibontakozdsdhoz vald
jogat, cselekvési szabadsdgat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat bélcsédénk
tiszteletben tartsa

o hogy képességeinek, adottsagainak megfeleld gondozdsban-nevelésben és oktatdsban

részesiil jon
¢ hogy intézményiinkben, csalddja anyagi helyzetétl fiiggéen ingyenes étkezésben
részesiiljon.

A gyermek Kételességei:

o A gyermek személyiségi jogainak gyakorldsa kézben nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében

o Nem veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, a gondozdsi-nevelési intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét.

A szdlé” jogai

A sziil6t megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad megvadlasztasanak joga.

A szilé joga igényelni, hogy bdlcsédénk szakmai programjdban és tevékenységében a

tdjékoztatast és az ismereteket tobboldalian kozvetitse.

e A szild joga kiléndsen, hogy megismerje bdlcsédénk szakmai programjat, hadzirendjét,
tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl.

v 2

e A hazirendet minden sziild atveszi és atvételét aldirdsaval igazolja.

e A szild joga, hogy gyermeke fejlodésérdl részletes és érdemi tdjékoztatdst,
gondozasdhoz, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

o Kezdeményezze a Sziillsi Szervezet létrehozdsat, részt vegyen a keépviseldk
megvdlasztdsdban, mint vdlaszté, és mint megvdlaszthato személy kozremiikédjon annak
tevékenységében.

o Személyesen, vagy képviselé uGtjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataldban, intézményiink iranyitasaban.

e A bélcsdde nyitott rendezvényein részt vegyen.

A szilé" kitelessége:
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Kotelessége kiilonésen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkélcsi

fejlodéséhez sziikséges feltételekrsl

Biztositsa gyermeke bédlcsddei gondozds-nevelésben valé részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrédl, hogy gyermeke teljesitse

kotelességeit és megadjon ehhez minden elvarhaté segitséget.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé kisgyermeknevelkkel.

Eldsegitse gyermekének a kézdsségbe térténd beilleszkedését a bdlcsédei, a kézdsségi élet

magatartdsi szabdlyainak elsajatitasat.

A sziild koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrdl, eseményrdl, a

csaladi életét befolydsolo valtozasrdl az intézményvezetst, gyermeke kisgyermeknevelGjét

tdjékoztatni, mely a gyermek bélcsddei életére kihatassal bir, azt lényegesen

befolydsolja, korldtozza.

Tartsa tiszteletben a bélcséde dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. A

kisgyermeknevelg, valamint az § munkdjat segitd alkalmazottak a neveldi-gondozéi munka,

illetve a gyermekekkel &sszefiiggé tevékenysége sordn biintetgjogi védelem szempontjabol

kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

A szilg koteles gondoskodni gyermeke idGjardasnak, és gyermeke tevékenységének

megfelelé kényelmes, tiszta, rendezett ruhazatarédl, melyet kériink jellel ellatni.

A szilék dltal biztositott felszerelések: gyermek személyes tisztasdgi felszerelésébdl

fésli, pelenka, bdrapolé krém, eldobhatéo nedves térldkendd, valtécipé (papucsot és

mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani), az évszaknak megfeleld

valtéruha, optimdlis mennyiségben. A felsorolt eszkézdk tisztdan tartdsa, cseréje a sziils

kotelessége.

A gyermeket tisztdn, dpoltan kell a bélcsddébe jaratni. Ha ez nem valosul meg, az

veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a szild figyelmét, s ha nem

torténik valtozds, abban az esetben a gyermekjoléti szolgdlatnak kell jelezniink.

Adatvédelem

A bélcsdde dolgozéi a gyermekvédelmi térvény szerint tovdbbithatjdk az illetékes

szerveknek a gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Nem adhatjdk ki a sziléknek mads

gyermek és felngtt adatait.

Az ellatds megsziintetésének modja

A jogosultsdgi feltételek megsziinésével:

e ha a gyermek a 3. életévét betéltdtte, és a bélcsddei gondozdsi- nevelési év végéhez
ért,

e ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjén még nem érett ovodai
nevelésre, a 4. évének betéltését kovetdé augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a
bélcsddében

e ha a sziildi felligyeleti jogot gyakorld sziil6 vagy térvényes képviseld a gyermek 4 héten
tdli tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy 6 maga kordbban nem jelezte
irasban a sziineteltetést,

e ha a sziilgi feliigyeleti jogot gyakorlo sziild vagy térvényes képviseld kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezeté a megegyezett idopontban az ellatast
megsziinteti,

e a hazirend tgbbszéri silyos megsértése esetén,
e Az ellatds megsziintetésérdl (a bélcsédei gondozasra valé életkori jogosultsdag
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betdltésétdl eltéré esetben) az Intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe
vevét, ill. annak térvényes képviselgjét,
Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviselGje az értesités
kézhezvételétsl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté
végrehajthato hatdrozatdig az ellatdst biztositani kell.
Az ellatds megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
- a téritési dij rendezésére,
- az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos kdrokra.

9. Egyéb szabdlyok
e A babakocsikat a kijeldlt helyen kérjik tarolni.

e A bdlcséde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zdrva tart. A nyari és a téli
zardst, a sziilék igényeihez igazodva, a fenntarté dllapitja meg, melyrdl a sziiloket minden
év marcius 15-ig tdjékoztatjuk. Ettdl eltérd nyitva tartds modositds csak elzetes
igényfelmérés esetén, fenntartéi jovahagydssal térténhet. Ebben az esetben a sziiléket 7
nappal kordbban értesiti az 6voda.

o Kerjik, hogy barmilyen, az intézmény mikodésével, a gyermekek ellatasaval kapcsolatos
észrevételiikkel, véleményiikkel, esetleges panaszaikkal bizalommal forduljanak a
kisgyermeknevelokhdz, az intézmény vezetéjéhez.

10. A hazirend kézzététele
A hazirendet az Ujfelvételes gyermekek sziilei beiratkozdskor kapjdk meg, tovdbba
elhelyezésre keriil a kézlekedd folyosdn.
A hazirend feliilvizsgalata térvényi valtozas esetén, illetve vezetdi palydzat elfogadasakor
torténik.
11. A hdzirend hatdlya
A hazirend a fenntarté jovahagyasadval lép hatdlyba.
Hatdlya visszavondsig érvényes.
A hazirend betartasat elvarjuk és koszdnjik.

Sagvar, 2015. augusztus 31.

Szaboné Széladi Tiinde
ovodavezetd
Zaroé rendelkezések

A Hazirend készitGje és felterjesztdje:

intézményvezetd

A Hazirend hatdlybalépésének datuma: 2015. oktober 15.

A Hazirendben foglaltakkal kapcsolatban a Sziiléi Szervezet, érdekképviseleﬁ Forum tagjai
véleményezési jogot gyakoroltak.

Sdgvar, 2015. szeptember 23.

elncke
A fenntarté a Hazirendben foglaltakkal kapcsolatban.......................szama hatdrozataval
egyetértési jogat gyakorolta.
Sdgvéar, 2015 ... .



