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A személyes adatok kezelésével Osszefiiggo tevékenységeinket az uj Europai Unios dltalanos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezden eléirt és
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Az Adatkezel6 megnevezése: | Sagvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
Elérhetéségeink:
Postai cimiink: 8654 Sagvar, Fo utca 16.
Email cimiink: jegyzo@sagvar.hu
Telefonszamunk: 0684/580022/19
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Fejes Péter
Elérhetésége (email cime): drfejes.peter@hanganov.hu
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkoételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzOdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantélja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elGirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL. torvény (Infotv.) az informécidés Onrendelkezési jogrdl és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eléirasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzéajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacidos 6nrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatdrozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6vé teszi,

e aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idtartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérol korszerd, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrodl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerz6déses partnereink esetében gondoskodunk arr6l, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor Kizarolag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetoleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokaral).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott {igy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szdmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljaro hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirdsban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezo fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent tOliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetOségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosdghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kozosségi média feliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkon / feliileteinken rendszeresen beszamolunk a
telepiilésiinket / az intézményiinket érint6, a kzosség szamara jelentdséggel biro hirekrél, eseményekrol
¢és rendezvényekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozosségi média feliileten megjelentetett
kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tdjékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve kbzosségi média feliilet latogatoinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,

felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének idGpontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kozosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informacidkat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklodés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elerhet6ségeink barmelyikeén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valo kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
el6irtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartdsra az alabbi adatok koziil az On altal dnkéntesen

megadottakat kezeljiik:
e név,
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megOrizhetjiilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az aldbbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdanyuld kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa €s pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informdcios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhdaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az addzas rendjérdl sz6lo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fiiggden: postazasi
cim, email cim, telefonszam),

e igényelt adatok kdre,

e  koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodo szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adoszam)

Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel Gsszefliggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljiik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitdsra kertil, akkor a kozérdekli
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlék) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Kozigazgatasi feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapcsolédo adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos {igyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsigok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kézponti (allami) informatikai rendszerekben
veégziink.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore: | Az illetékességi teriiletiinkhoz tartozo természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonosito adatai koziil az adott
iigyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddo adatok,

pl.:

e név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
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e email cim,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e Neme,

o sziiletési hely, idd,
e csaladi allapot,

o allampolgarsag,

e cim (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
e adoszam,

e TAJ szam,

e telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi eldirasokon alapul:

e Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szoélo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
torvény,

e az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXIL torvény,

e a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi
III. térvény,
a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,

e atliz elleni védekezésrdl sz0l6 1996. évi XXXI. térvény,
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény,

e az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XX VIIL. térvény,
az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény,

o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény,

e az allami ¢és  Onkormanyzati  szervek  elektronikus
informaciobiztonsdgarol szol6 2013. évi L. térvény,

e ajovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIII térvény,

e az adozas rendjérdl szo016 2017. évi CL. torvény.

Az adatkezelés
idotartama:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozd, hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megOrzési idot is eldirhat, az allami, kdzponti nyilvantartasokban kezelt
adatok meg0rzési ideje ettdl 1ényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
tigytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kdzigazgatasi szervhez,
hat6saghoz tovabbitjuk.

7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrél szo16 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.
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Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszerisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithat6, felismerhetd természetes
személyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informacios dnrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informéacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden

idotartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa: | Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a sajtod képviseldeinek. Az adattovabbités tényérdl és
cimzettjérdl az adott rendezvényrdl szol6 adatkezelési tajékoztatdban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

7.6 Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszertiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzédéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo

kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoligyi torvények eldirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi
CLXXXIX. t5rvény,
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgéri Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény,
az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény eldirdsai alapjan.
A kezelt adatok kore: | A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzodés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

o addszam,

e email cim,

o telefonszam.
Az adatkezelés A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.
idétartama: A szerz6déskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése
a szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléseig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
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Az adatok tovabbitasa: | A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.7 Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo616 2011. évi CXII. térvény,

e akdzalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIIL. térvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkatigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgalati  statisztikai ~ adatgyiijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol szolo 45/2012.
(111. 20.) Korm. rendelet.

A Kkezelt adatok kore: | A jelentkezOk beazonositiasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,

valamint a munkakdr betoltésére valo alkalmassaguk elézetes

elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e jelentkezd neve,

sziiletési helye és ideje,

anyja neve,

allandoé lakcime,

ideiglenes lakcime (tartozkodéasi hely),

postai cime,

email cime,

telefonszama,

fényképe,

Onéletrajza,

o képesitést, szakképzettséget igazoldo dokumentumai.

Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett

idétartama: (palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii

kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetéen vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének idopontjaban toroljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Munkavallalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Osszefliggé nyilvantartési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezéen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 6sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.
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Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akodzszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,
e akdzalkalmazottak jogdlldsarol szold 1992. évi XXXIIIL. térvény,
o a kozszolgilati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgalati statisztikai ~ adatgytjtésre, valamint a
tartalékallomanyra vonatkoz6 egyes szabalyokrol szolo 45/2012.
(111. 20.) Korm. rendelet,
e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007.
évi CLIL torvény,
e a munka térvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény,
e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIIL. torvény.
A Kkezelt adatok kore: | A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (torzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
munkavallalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

munkakdr, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmi hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés
idotartama:

Munkaltatoként a munkaviszonnyal dsszefiiggd adatokat a hatalyos
jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzddéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi el6iras alapjan a

Kozszolgalati alapnyilvantartds kozponti informatikai rendszerbe
kotelesek vagyunk feltolteni.

A Kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény,

az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,

a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra

jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.

évi LXXX. térvény,

e az egészségligyl hozzajarulasrol szo16 1998. évi LXVI. torvény,

e amagannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997.
évi LXXXIL tdrvény,
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e acsaladok tdmogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV torvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény.

A Kkezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
adoszama;
TAJ szama,
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodod
adatok;
e cltartottjai adatai (név, adoszam, TAJ szam);
e hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Munkaltatoként a munkaviszonnyal dsszefiiggd adatokat a hatdlyos
jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos adojogi el6irasoknak megfelel6en a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-¢és jarulékelszdmolassal kapcsolatos feladatokat a Fenntart6 /
Magyar Allamkincstér latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre
allo adatokat szamara tovabbitjuk.

A konyvelési, bérszamfejtési feladatok ellatasahoz sziikséges adatokat
szerzbdéses szolgaltatd partneriink (kdnyveld cég neve) szamara
tovabbitjuk.

7.10 Munkavallalok személyes adatai — foglalkozas egészségiigy

Az adatkezelés célja:

A munkavallalé munkavégzésre valo alkalmassaganak megallapitasa.
A munkavallal6 egészségének megdrzése, fenntartasanak eldmozditasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. toérvény,
e az egészségiigyi és a hozza kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. térvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok foglalkozas egészségiigyi ellatasahoz sziikséges alabbi
személyes ¢€s kiilonleges adatok:
e név;
sziiletés hely, id6;
anyja neve;
iskolai végzettség, szakképzettség;
lakcim (értesitési cim);
TAJ szam;
csaladi anamnézis;
életmoddra vonatkoz6 adatok;
allergias tulérzékenységek;
korabbi lényegesebb betegségek, miitétek;
jelenlegi ismert, idiilt betegségek;
foglalkozasi anamnézis.
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Az adatkezelés Az egészségligyi dokumentaciot — a képalkoto diagnosztikai eljarassal
idétartama: késziilt felvételek, az arrol készitett leletek kivételével — az
adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zarojelentést legalabb 50
évig kell megorizni. A kotelezd nyilvantartasi id6t kdvetden
gyogykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében — amennyiben
indokolt — az adatok tovabbra is nyilvantarthatok.

Képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétol
szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétol
szamitott 30 évig kell megdrizni.

Az adatok tovabbitasa: | Az adatokat jogszabalyi kotelezettség alapjan a kozponti elektronikus
egészségiigyi rendszerbe (EESZT), az Allami Egészségiigyi Ellato
Kozpont felé, illetve jogszabalyban meghatdrozott esetekben (pl.:
statisztikai célbol vagy a keresdképtelenség igazolasahoz) az illetékes
felettes szervek (pl.: Magyar Allamkincstar, ANTSZ) felé tovabbitjuk.

7.11 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmii vezet6jének — és ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kdtelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e agépjarmiiadordl sz616 1991. évi LXXXIL. térvény,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény.

A kezelt adatok kore: Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:

e gépjarmil vezeto, illetve utas neve,

e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek megdrzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan
idotartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A menctleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado6- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhet6sége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezé adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Sagvar, 2019. majus 28.

jegyzd
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