Sagvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal
8654 Sagvar, F6 u. 16.
Tel: 84/580-022/19 Fax: 84/380-011 E-mail: jegyzo@sagvar.hu
Révid név: SKNMK KRID: 107033347

Ugyleirasok — Népességnyilvantartas

Illetékes (igyintézo neve és elérhetosége:

Bodd Kitti hatdsagi ligyintéz6
Tel: 84/580-022/20
e-mail: igazgatas@sagvar.hu

Ugyfélszolgalat:
Sagvari Kézdés Onkormanyzati Hivatal - 8654 Sagvar, F6 utca 16.

Kling Gyongyi tgyfélszolgalati Gigyintéz6
Tel: 84/580-022/11

e-mail: ugyfelszolg@sagvar.hu

Ugyfélfogadas:
Hétfo-Csitortok: 8.00-12.30, 13.00-15.30,
Péntek: 8.00- 12.00

1. ADATIAVITAS
Szolgaltatas inditasa
Az eljaras kérelemre indul.
Jogosultak kore

Amennyiben a polgar a nyilvantartasban tarolt lakcimadataiban eltérést
tapasztal, kezdeményezheti annak kijavitasat. A kijavitas alapjat okirattal kell
igazolni.

Mit kell tennie
Kérelmet kell benyuljtania a rendszeresitett formanyomtatvanyon.

Hataridok



mailto:jegyzo@sagvar.hu
mailto:ugyfelszolg@sagvar.hu

Azonnal, teljes eljaras lefolytatasa esetén 60 nap.
Benyujtanddé dokumentumok
« személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvany és

o a személyi azonositdrodl és a lakcimrdl sz616 hatdsagi igazolvany
(lakcimkartya) és

« vagy épitésligyi hatdésagi hatarozat, hatésagi bizonyitvany
« vagy tulajdoni lap, illetve tigyvéd altal ellenjegyzett szerz6dés vagy
o lakasbérleti szerzddés
« lakasszovetkezeti kozgyllési hatarozat
Eljaré szerv

Sagvari Koézés Onkormanyzati Hivatal Jegyz8je, Sagvar, Som és Nyim
teleplilések illetékességi tertiletére kiterjed6en.

Felettes szerv/jogorvoslat
Somogy Megyei Kormanyhivatal
Vonatkoz6 jogszabalyok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6lé 1992. évi
LXVI. torvény, illetve a végrehajtdsdra kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet és az &altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szoldo 2016. évi
CL. torvény.

Fogalmak

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélé 1992. évi
LXVI. torvény 5. §-a szerinti értelmezések.

2. IGAZOLAS
Szolgaltatas inditasa
Az eljaras kérelme indul.
Jogosultak kore

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol a nyilvantartas
hatalya ald tartozé személy a sajat adatairdl masolatot, igazolast kérhet, illetve
kilféldi munkavallalas esetén az E 401 jeld Eurdpai Unids formanyomtatvany
leigazolasa.

Mit kell tennie

Kérelem benyujtasa a rendszeresitett formanyomtatvanyon.




Hataridok
Azonnal, teljes eljaras lefolytatasa esetén 60 nap
Benyujtandé dokumentumok
E 401 Eurdpai Uniés nyomtatvany
Sziikséges okiratok
« személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvany és

« a személyi azonositordél és a lakcimrél sz6l6 hatdsagi igazolvany
(lakcimkartya)

Eljaro szerv

Sagvari Koézés Onkormanyzati Hivatal Jegyz8je, Sagvar, Som és Nyim
teleplilések illetékességi teriiletére kiterjedden.

Felettes szerv/jogorvoslat
Somogy Megyei Kormanyhivatal
Egyéb informaciok

Az (igyintézés illetékmentes.
Vonatkoz6 jogszabalyok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélé 1992. évi
LXVI. torvény, illetve a végrehajtasara kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet és az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol szoldo 2016. évi
CL. torvény.

Fogalmak

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélé 1992. évi
LXVI. torvény 5. §-a szerinti értelmezések.

3. LAKCIMRENDEZESI ELJARAS
Szolgaltatas inditasa
Az eljaras kérelemre indul.
Jogosultak kore

Azon polgarok, akik irasbeli nyilatkozatukkal igazoljdk, hogy a lakasukba
bejelentkezett személy életvitelszerlen nem lakik ott.

Mit kell tennie

Benyujtja az erre az eljarasra rendszeresitett Grlapot.




Hataridok
Sommas eljarasban 8 nap, teljes eljaras lefolytatasa esetén 60 nap
Benyujtandé dokumentumok
Kérelem lakcimrendezéshez nyomtatvany
Sziikséges okiratok
« személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvany és

« a személyi azonositordél és a lakcimrél sz6l6 hatdsagi igazolvany
(lakcimkartya)

« tulajdonjog igazolasa
Eljaré szerv

Sagvari Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyz8je, Sagvar, Som és Nyim
teleplilések illetékességi tertiletére kiterjed6en.

Felettes szerv/jogorvoslat

Somogy Megyei Kormanyhivatal/fellebbezés
Egyéb informaciok

Az Ugyintézés illetékmentes.

Vonatkoz6 jogszabalyok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szold 1992. évi
LXVI. torvény, illetve a végrehajtdsdra kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet és az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol szoldo 2016. évi
CL. torvény.

Fogalmak

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélé 1992. évi
LXVI. térvény 5. §-a szerinti értelmezések.

4. CIMNYILVANTARTAS

Kizarélag a telepllési jegyz0 hataskorébe tartozik az ingatlanok cimének
nyilvantartasba vétele.

Szolgaltatas inditasa
Az eljaras kérelemre indul.
Jogosultak kore

Az ingatlan felett rendelkezni jogosult személy




Mit kell tennie
Kérelem benyUjtasa a rendszeresitett formanyomtatvanyon.
Hataridok
Azonnal, teljes eljaras lefolytatasa esetén 60 nap
Benyujtandé dokumentumok
Az Ugyfél rendelkezésére allé tulajdonjogot igazold okirat
Sziikséges okiratok
« vagy épitésligyi hatdésagi hatarozat, hatdsagi bizonyitvany
e Vvagy tarsashaz alapitd okirat
« vagy lakasbérleti szerzédés
« lakasszovetkezeti kozgyllési hatarozat
Eljaro szerv

Sagvari Koézés Onkormanyzati Hivatal Jegyz8je, Sagvéar, Som és Nyim
teleplilések illetékességi teriiletére kiterjedden.

Felettes szerv/jogorvoslat
nincs

Egyéb informaciok

Az (igyintézés illetékmentes.
Vonatkoz6 jogszabalyok

A kozponti cimregiszterrél és a cimkezelésrdl sz6l6 345/2014. (XII. 23.) Korm.
rendelet

Fogalmak

A kozponti cimregiszterrél és a cimkezelésrdl szo6l6 345/2014. (XII. 23.) Korm.
rendelet szerinti értelmezések.

5. Lakcimbejelentés

A Magyar Koztarsasag teriletén él6, a nyilvantartasi torvény hatdlya ald
tartozd polgar koteles a bekoltozés vagy kikoltozés utdn 3 munkanapon
beliil lakéhelyének, illetve tartézkodasi helyének cimét a telepllési
onkormanyzat jegyz6jének nyilvantartasba vétel céljabdél bejelenteni.

Szolgaltatas inditasa

Az eljaras kérelemre indul.




Jogosultak kore

Az ingatlan felett rendelkezni jogosult személy

Mit kell tennie

~Lakcimjelent6 lapon” kitoltése és benyujtasa.

Hataridok

A valtozast kovetdé 3 munkanap.

Benyujtandé dokumentumok

Lakcimbejelentd lap kitoltve.

Sziikséges okiratok

szabalyszerlien kitoltott, a szallasado alairasat tartalmazd bejelentdlap,
melyen a szalldsaddéi minOséget is jeldlni kell (tulajdonos, bérld,
haszonélvezg)

érvényes személyazonositd igazolvany, utlevél vagy kartya formatumu
vezetli engedély,

lakcimigazolvany bemutatasa-kiskoruak esetében is, ha ezzel nem
rendelkezik, a kiskord gyermek szlletési anyakdnyvi kivonata,

kitoltott kérelem nyomtatvany a toérvényes képvisel6(k) nevének és
telefonszamanak

a kiskoru lakcimkartyajan torténd bejegyzéséhez,

onkormanyzati bérlakasba koltozés esetén a bérleti szerz6dés,
gondnoki lakas esetén a kdzos képvisel6 irja ala szallasadoként,
lizingelt lakas esetén a tulajdonos irja ala szallasaddként,

szolgalati lakas, kollégium, munkasszallds és egyéb szdllas esetén az
intézményvezetd irja ald a lakcimbejelentd lapot és az intézmény
bélyegzbélenyomataval latja el,

Uj épitésl ingatlan esetén hasznalatbavételi engedély, alapitd okirat,

a lakcimbejelentés soran meghatalmazott is eljarhat, melyhez 2 tanu
aldirdsaval ellatott irasbeli ~meghatalmazds, a meghatalmazo
személyazonositd igazolvanya és lakcimkartyaja, kiskoru esetén sziiletési
anyakonyvi kivonata

Eljaré szerv

Sagvari Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je, Sagvar, Som és Nyim
telepllések illetékességi teriletére kiterjedden.

Felettes szerv/jogorvoslat




nincs

Egyéb informaciok

Az Ugyintézés illetékmentes.
Vonatkoz6 jogszabalyok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélé 1992, évi
LXVI. torvény, lletve a végrehajtasara kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet és az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szélé 2016. évi
CL. torvény.

Fogalmak

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6lé 1992. évi
LXVI. torvény, illetve a végrehajtdsdra kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet és az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol szoldo 2016. évi
CL. torvény.

6. Igazolas az egy lakcimen élokrol

Szolgaltatas inditasa
Az eljaras kérelemre indul.
Jogosultak kore
Ugyfél
Mit kell tennie
Kérelem benyujtasa a rendszeresitett formanyomtatvanyon.
Hataridok
8 nap
Benyujtand6é dokumentumok
Kérelem nyomtatvany
Sziikséges okiratok
« személyazonossag igazoldsara alkalmas hatdsagi igazolvany és

« a személyi azonositérdl és a lakcimrol sz6lé hatdsagi igazolvany
(lakcimkartya)

Eljaro szerv

Sagvari Koézés Onkormanyzati Hivatal Jegyz8je, Sagvar, Som és Nyim
teleplilések illetékességi teriiletére kiterjedGen.

Felettes szerv/jogorvoslat




nincs

Egyéb informaciok

Az Ugyintézés illetékmentes.
Vonatkoz6 jogszabalyok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélé 1992, évi
LXVI. torvény, lletve a végrehajtasara kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet és az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szélé 2016. évi
CL. torvény.

Fogalmak

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6lé 1992. évi
LXVI. torvény, illetve a végrehajtdsdra kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet és az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szoldo 2016. évi
CL. torvény.

A hivatkozott jogszabalyok az alabbi oldalon megismerhetoek:

https://njt.hu/
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